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ПРАВИЛА
ПРИЕМА ДЕТЕЙ В СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ
«Детский сад «Колокольчик»
МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ
«Ульяновская СОШ»

1. Настоящие ПРАВИЛА разработаны в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», перечнем категорий граждан, имеющих право на льготный порядок предоставления мест в учреждениях дошкольного образования, установленным федеральным и областным законодательством и нормативными правовыми актами; Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 8 апреля 2014 г. N 293 г. Москва "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования"; Административным РЕГЛАМЕНТОМ предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Муниципального образования  "Устьянский муниципальный район" от «4»  декабря 2014г. №2142; 
Порядком комплектования муниципальных бюджетных образовательных организаций Муниципального образования «Устьянский муниципальный район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования от 16.01.2015 № 04.
2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в образовательные организации за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2013, N 19, ст. 2326; N 23, ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 6165; 2014, N 6, ст. 562, ст. 566) и настоящим Порядком.

3. Правила приема в МБОУ «Ульяновская СОШ» структурное подразделение «Детский сад «Колокольчик» (далее Детский сад) устанавливаются самостоятельно.
4. Правила приема в Детский сад должны  обеспечивать всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования.

5. Постановка детей на учет в Детский сад осуществляется от рождения до 7 лет на основании следующих документов для последующего внесения данных в АИС:

- заявление о постановке ребенка на очередь;

- копию свидетельства о рождении ребенка;

- копию документа, удостоверяющего личность одного из родителей;
- для льготной категории граждан - документы, подтверждающие льготу.
6. В приеме в Детский сад может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2013, N 19, ст. 2326; N 23, ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 6165; 2014, N 6, ст. 562, ст. 566). В случае отсутствия мест в Детском саду родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в администрацию муниципального образования «Устьянский муниципальный район».
7. При приеме ребёнка в Детский сад последнее обязано ознакомить его родителей (законных представителей) с Уставом муниципального бюджетного образовательного учреждения «Ульяновская средняя общеобразовательная школа» (далее - Устав), Положением о структурном подразделении, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми учреждением и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
8. Прием в детский сад осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

9. Прием в Детский сад осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032)  в письменной форме с последующим занесением в электронную систему АИС .
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещена на информационном стенде в Детском саду.
Прием детей, впервые поступающих в Детский сад, осуществляется на основании медицинского заключения.

Для приема в Детский сад:
а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в Детский сад предъявляют:
- заявление о приеме ребенка в Детский сад;
-оригинал и ксерокопия свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), 
-свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

- медицинскую карту ребёнка;
- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) (копия);
б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии, при наличии соответствующих условий для коррекционной работы в порядке очередности поступления заявлений родителей (законных представителей).
11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации и другими нормативными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации9.

12. Заявление о приеме в Детский сад и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, оформляются в папку «Личные дела воспитанников «Детского сада «Колокольчик» заведующим Детским садом или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования ( далее договор). Договор включает в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в дошкольном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в детском саду, в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

13. Директор МБОУ «Ульяновская СОШ» (далее - директор школы) издает приказ  о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - Приказ) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации.
14. После издания Приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Детском саду.

15. Заведующий Детским садом несет ответственность за комплектование учреждения, оформление личных дел воспитанников учреждения и своевременное занесение информации о наличии свободных мест в учреждении в автоматизированную информационную систему  по учёту детей АИС «Комплектование  ДОУ».  

16.  По состоянию на 1 сентября каждого года Директор школы издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. При поступлении ребёнка в учреждение в течение года издается приказ о его зачислении.

17. Обязательной документацией по комплектованию учреждения являются списки детей по группам, которые утверждает Директор школы.

18. Отчисление воспитанников из Детского сада оформляется приказом Директора школы  на основании личного заявления родителей (законных представителей) и оформляется в Книге учета движения воспитанников.

19. Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в учреждении ведется Книга учета движения детей (её содержание и ведение утверждается локальным актом учреждения).
20. Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения.

21. Ежегодно заведующий Детским садом обязан подвести итоги и зафиксировать их в Книге учета движения детей: сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам), сколько детей принято в учреждение в течение года, в том числе льготной категории с разбивкой по наименованиям льготной категории:

на 1 сентября за прошедший учебный год;

на 1 января за прошедший календарный год.

22.   Внесение изменений в Правила осуществляется в случае изменения федерального или областного законодательства, регулирующего исполнение услуги, а также по предложениям органов исполнительной власти Архангельской области, органов местного самоуправления, дошкольных образовательных учреждений, основанным на результатах анализа практики применения настоящего порядка предоставления услуги.

Директор МБОУ «Ульяновская СОШ»

_____________(Чеснокова Л.И.)

